
Дополнительная общеобразовательная (общеразвивающая) программа 
«Информатика в профессиональной деятельности»

Общая характеристика программы

Цель программы — формирование у студентов навыков самостоятельной 
деятельности, а также применения знаний и способов действий при работе с 
компьютерными программами.

Планируемые результаты обучения по программе
По итогам освоения программы слушатели должны:

Знать:
-  основы работы в текстовых редакторах MS Word и LibreOffice Writer;
-  возможности вставки графических объектов в текстовых редакторах;
-  основные типы диаграмм, возможных для построения в MS Excel;
-  возможности внедрения диаграмм MS Excel в презентацию PowerPoint;
-  алгоритм анализа основных типов диаграмм.
-  Основные инструменты организации мультимедийной презентации в MS 

PowerPoint.

Уметь:
-  создавать и редактировать текстовые документы средствами MS Word и 

LibreOffice Writer;
-  строить основные типы диаграмм в MS Excel, осуществлять оптимизацию 

их содержимого;
-  внедрять построенные диаграммы в презентацию PowerPoint;
-  структурно организовывать презентации в MS PowerPoint.


