
Содержание тем

Тема 1. Возможности сети Интернет
1. История происхождения и развития компьютеров
2. Современные угрозы информационной безопасности 

компьютерных сетей
3. Компьютерные вирусы: эволюция и способы защиты
Тема 2. Возможности текстовых редакторов
1. Интерфейс рабочего окна MS Word, Возможности редактирования 

текстов. Панель инструментов. Настройка шрифтов, абзацев и стилей.
2. Использование возможностей MS Word для составления 

текстовых документов. Настройка стилей. Оформление текста.
3. Оформление маркированных и нумерованных списков. Настройка 

нумерации страниц. Вставка изображений.
Раздел 3. Возможности электронных таблиц
1. Интерфейс рабочего окна MS Excel. Возможности электронных 

таблиц. Указатели. Панель инструментов.
2. Оформление и заполнение электронных таблиц.
3. Использование формул и встроенных функций MS Excel.

Содержание семинаров, практических занятий

№
темы

Наименование (содержание) темы, по 
которой предусмотрено занятие 

семинарского типа

Формы и методы проведения

1 Раздел 1. Возможности сети Интернет Устный опрос, выполнение 
практических заданий, обмен опытом

2 Раздел 2. Возможности текстовых 
редакторов

Устный опрос, выполнение 
практических заданий, обмен 

опытом, анализ конкретных ситуаций

3 Раздел 3. Возможности электронных 
таблиц

Устный опрос, выполнение 
практических заданий, анализ 

конкретных ситуаций, обмен опытом
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