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Календарный учебный график
дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программы 

«Информатика в профессиональной деятельности»

Объем программы -  20 часов 
Продолжительность обучения -  3 недели
Форма обучения -  очно-заочная, с применением дистанционных образовательных технологий и электронного обучения

№
п\п

Наименование дисциплин (модулей), тем 1
день

2
день

3
день

4
день КР ИА Всего

1 Знакомство с интерфейсом текстовых процессоров MS Word и 
LibreOffice Writer. Настройка стилей. Формирование шаблона сложного 
документа. Вставка автособираемого оглавления. Настройка нумерации 
страниц. Поиск, отбор и формирование текстовой части сложного 
документа на заданную тему.

4

2 Вставка графических объектов в текстовую часть сложных документов по 
заданной теме:
-  графических изображений
-  сгруппированных схем
-  Smart Art
-  Таблица
-  Диаграмма (Гистограмма).
Написание заключения к проведенной работе. Формирование списка 
использованных источников.

2

3. Виды статистического анализа числовых данных. Работа с поиском и 
отбором числовой статистической информации 2



4. Построение графиков, круговых диаграмм и гистограмм для 
иллюстрации происходящих закономерностей. Написание аналитической 
части.

2

5. Оформление тематической презентации для защиты подготовленного 
текстового документа.

2

6. Настройка анимации переходов, анимации объектов на слайдах, 
оформление презентации. 2

7. Итоговая аттестация
8. Итого 4 4 4 4 14 2 16
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Условные обозначения: КР -  контактная работа; ИА -  итоговая аттестация.


