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УЧЕБНЫЙ ПЛАН
дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программы 

«Информатика в профессиональной деятельности»

Требования к 
уровню 
образования 
слушателей

Лица, имеющие среднее специальное образование или получающее 
среднее специальное образование

Категория
слушателей

Студенты 3-х курсов Пермского филиала Финансового университета 
при Правительстве РФ очной формы обучения

Срок обучения Общая трудоемкость программы -  16 аудиторных часов
Форма обучения Очная, с применением дистанционных образовательных технологий и 

электронного обучения
Режим занятий 1 раз в неделю по 4 часа



ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН ПРОГРАММЫ
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1 2 3 4 5 6 7 8
М одул ь  1. Т ек ст ов ы е проц ессоры

1.

Зн аком ство  с и н терф ей сом  текстовы х  
п р оц ессоров  M S W ord  и L ib reO ffice  W riter. 
Н астр о й к а  стилей . Ф орм и рован и е ш аб лон а 
сл ож н ого  докум ен та. В ставка  автособи раем ого  
оглавлен и я. Н астрой к а н ум ерац и и  страниц. 
П ои ск , отбор  и ф орм и рован и е текстовой  части  
слож н ого  д о к у м ен та  на задан н ую  тему.

4 4 1 3

2.

Вставка графических объектов в 
текстовую часть сложных документов по 
заданной теме:
-  графических изображений
-  сгруппированных схем
-  Smart Art
-  Таблица
-  Диаграмма (Гистограмма).
Написание заключения к проведенной 
работе. Формирование списка 
использованных источников.

2 2 2

М одул ь  2. Т абл и ч н ы е п роц ессоры

3.
Виды статистического анализа числовых 
данных. Работа с поиском и отбором 
числовой статистической информации.

2 2 1 1

4 .

Построение графиков, круговых 
диаграмм и гистограмм для иллюстрации 
происходящих закономерностей. 
Написание аналитической части.

2 2 2

М одул ь  3. M S P ow erP oin t

5.
Оформление тематической презентации 
для защиты подготовленного текстового 
документа.

2 2 1 1

6. Н астр о й к а  ан и м ац и и  п ереходов , ан и м ац и и  
объектов  на слайдах , оф орм лен и е презентации . 2 2 2

Дифференцированный зачет 2 Зачёт
Всего: 16 16 3 11
Общая трудоемкость программы: 16 16 3 11

Разработчик программы: Галкин И.В. - преподаватель «Пермского финансово- 
экономического колледжа - филиала федерального государственного образовательного 
бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет при 
Правительстве Российской Федерации».

В реализации программы принимают участие преподаватели, приглашенные 
ведущие специалисты в профильной сфере.


